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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE RECURSOS
HUMANOS

ElH. Ayuntamiento de Las Choapas, Ver., con domicilio en el Palacio Municipal ubicado en Parque Juarez S/N, Colonia
Centro de la ciudad de Las Choapas, Veracruz, con cédigo postal 96980, es el responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y demas normatividad
que resulte aplicable.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO
Realizar los tramites de contratacién y generacion de identificacién de personal, asi como lo necesario para la

administracion de némina, control de asistencias, dias econémicos, permisos, incapacidades, nombramientos del
personal y programa de vacaciones.

.- El uso de los datos personales es exclusivamente para: cumplimiento de requisitos de contratacion, obligaciones
patronales y prestaciones laborales.

II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido: Trabajador y funcionarios del ayuntamiento.

[II. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: Trabajador y funcionarios del ayuntamiento

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales: Mediante solicitudes de empleo y documentacién que se
solicita tales como: copia del acta de nacimiento, Curp, credencial de elector y datos académicos y datos de

antecedentes laborales.

De manera adicional, utilizaremos su informacion personal para las siguientes finalidades, que no son necesarias, pero
que nos permiten y facilitan brindarle una mejor atencion:

- Elaboracién de Informes o estadisticas.
En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para las finalidades adicionales, usted puede

manifestarlo  en la unidad de Transparencia  Municipal o en el correo  electronico
ayuntamientolch.utransparencia@gmail.com, transparencia@laschoapas.gob.mx

DATOS PERSONALES RECABADOS

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales:
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«» Estado Civil

Datos Electronicos %+ Correo Electronico

- ¢+ Trayectoria Educativa (Curriculum Vitae)
Datos Académicos )
% Titulos

¢ Cedula Profesional
y  Certificados

+» Reconocimientos
«» Constancias

+» Diplomas

¢ Incapacidades Medicas
Padecimientos

Datos de Salud
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Enfermedades
Certificado Médico
Solicitud de empleo
Nombramientos
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Datos Laborales
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Contratos
Numero de Seguridad Social
Numero de afiliacion a Pensiones del Estado.

X3

S

K/
0.0

Modo de
tratamiento +¢ Fisico y Automatizado

+«» Se informa que no se recaban datos personales sensibles.

INSTANCIAS RESPONSABLES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
AREA: Recursos Humanos y Nominas

CARGO DEL RESPONSABLE: Direccion de Recursos Humanos

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES.
Servicio de Administracion Tributaria de la SHCP
Organo Fiscalizacion Superior del Estado
Instituto de Pensiones del Estado

Secretaria de Finanzas y Planeacion

Grupo Financiero Bancomer-Santander
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FUNDAMENTO LEGAL

Que con fundamento en el articulo 7 de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Art. 6 y
Titulo Quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave; articulo 34 de la Ley Organica del Municipio Libre, tratamiento de datos personales: Articulo 60 Ter. 60
Quaterdecies de la Ley Organica del Municipio Libre. el H. Ayuntamiento de Las Choapas, Veracruz es un 6rgano
autonomo, con personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de garantizar y tutelar el ejercicio de acceso a la
informacién y proteger los datos estrictamente personales, art. 3 fraccion X, XI, XIl'y XVII, art. 12, art. 16, art. 17, art.
20y art. 26 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

DERECHOS ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y las condiciones del uso
que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccidn de su informacion personal en caso de que
esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de
datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones
previstas en la ley (Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicién).
Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para ejercer cualquiera de los derechos de Acceso, Rectificacion, Correccién y Oposiciéon de Datos Personales

(AR.C.O)
Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud por escrito ante la Unidad de
Transparencia, en el correo electronico ayuntamientolch.utransparencia@gmail.com,

transparencia@laschoapas.gob.mx

Los requisitos que debe cumplir son:

> El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

> Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e identidad de su
representante;

> De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

> La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los
derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

> La descripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular; y

> Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a realizarse y aportar la
documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el derecho de cancelacién debe expresar las causas que
motivan la eliminacién. Y en el derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento
de los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial, debe indicar las
finalidades especificas con las que no se esta de acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los datos personales designe en su
solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La
respuesta indicara si la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso, hara
efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la respuesta.

(9231060304 ) Ayuntamiento Las Choapas ) laschoapas.gob.mx (E) Las Choapas, Ver. Parque Juirez $/N, Col. Centro C.P. 96980


mailto:ayuntamientolch.utransparencia@gmail.com
mailto:transparencia@laschoapas.gob.mx

R, 89 LA CHOAPAS XVIII AYUNTAMIENTO DE LAS CHOAPAS, VERACRUZ
p (NCosARATRINSTOmIAR “TIERRA FERAZ, EMPORIO PARA TODOS”

200 ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1824 - 2024

DATOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Domicilio: Parque Juarez S/N, Colonia Centro. Las Choapas, Veracruz, C.P. 96980; Teléfono: (923)1275793;
Correo electronico institucional: ayuntamientolch.utransparencia@gmail.com, transparencia@laschoapas.gob.mx

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD
En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de su conocimiento a través del
portal del Municipio: https://laschoapas.gob.mx

Nivel de Proteccion Exigible

ALTO

Se conservara en archivo de tramite durante Diez afios. Una vez concluido el periodo se transfiere al archivo
histérico.

FECHA NOMBRE Y FIRMA
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